
NEW ZEALAND FIRE BRIGADES’ INSTITUTE 
Guide to hosting a FIELD DAY 

INTRODUCTION 
The Council o f   the  New Zealand Fire Br igades’ Ins ti tu te  shall fac il i ta te Field 
Days a t var ious loca tions around  the coun t ry each year. 

AIMS 
The Aims o f such Field Days are: 

• To p rom o te and encou rage  the in te res t o f   f ire f ig h te rs in  to p ics relevan t  to 
t he ir du t ies and responsib il i t ies. 

• To make available (i f appl icable), gues t speakers and dem ons t ra to rs o f skil ls 
and, whe re 
possible,  to pe rm i t  f i re f igh te rs  to  p rac tice those sk il ls. 

• To in t roduce to  f i re f igh te rs new  techn iques, skills and techn ical knowledge. 
• To generally p romo te  fellowsh ip and unders tan d ing amongs t  f ire f igh te rs 

everywhere by p rovid ing a venue a t wh ich  they can mee t, conve rse and 
social ise. 

VENUES 
The Council wil l endeavour  to loca te hos t b r igades so as to enable as wide 
an a t tendance as possible a t each Field Day. In vi ta t ions f rom  b r igades  to 
t he Council  to conduc t a Field Day are always welcome. 

COUNCIL MEETING 
The Council shall, where possible, hold  the ir mee t ing  to co inc ide w i t h  the 
Field Day. 

PUBLICITY 
The Council shall publ ic ise  the Field Day by var ious means, includ ing  the 
Fire Service Gazet te , Fire Service Review, and pos te r d is t r ibu t ion. 
I t is recommended  tha t  the Hos t Br igade l ia ise w i th and no t i f y  the local 
rad io s ta t ion  and newspapers o f  the even t. 

MEETING PLACE 
Generally,  f ire sta t ion  appl iance rooms are large enough  to hold all  those 
a t tend ing, bu t i f  necessary a sui table hall nearb y should be ar ranged fo r



t he Field Day p rog ramme and/o r lunch. 

CONVENOR 
A mem ber o f  the Counc il shall be appo in ted  to  convene each Field  Day and 
l ia ise wi th  the Chie f Fire Of f icer o r Of f ice r  in charge o f  the Host Brigade(s) 
on : 

• The arr ival and depar tu re  t im es o f Counc illo rs. 
• A su i table venue fo r  the Council mee t ing . 
• Accommoda tion requ ired  fo r  the Counc illo rs. 
• The Field Day programme. 
• Provis ion o f m id day meals, mo rn ing  tea and social hou r, on a use r pays 

basis. 
• Regis t ra t ion. 
• Transpor t. 
• Aud io  v isual equ ipmen t as may be requ ired. 
• Any o ther rela ted ma t te rs. 

PROGRAMMES 
• Field Days may o r may no t be con duc ted to a  theme. Bo th  types can be 

o rgan ised, whe ther a cen t ral  theme is u t il ised  o r no t. 
• Ideally, gues t speakers should be sough t locally if   the ir  top ic is rele van t. 
• The Council may also ar range speakers from  f u r the r a f ie ld. 
• Generally,  the Field Day commences wi th mo rn ing  tea/co f fee and 

reg is t ra t ion. 
• Regis t ra t ion w ill include a fee  to cover any cos t  incur red  by  the hos t 

b r igade includ ing mo rn ing  tea, lunch and associa te d costs wi th 
t ranspo r ta t ion . 

• The prog ramme shall commence w i th  a welcome f ro m  the Hos t Br igade 
Chie f Fire Of f icer o r Of f icer in Charge. 

• The Presiden t w ill  then in t ro duce the Ins t i tu te Council, Secre tary and o ther 
guests. 

• A lunch adjournmen t may be  taken any  t im e f r om  1200 hrs ­1300 h rs. 
h rs. It is best to  keep  the lunch break  to abou t 45 m inu tes  to encourage all 
p resen t  to  remain  a t  the venue. 

• Generally,  the p rog ramme should  conclude abou t 1600 hrs, when  i t  is usual 
f o r  the Host Brigade  to  conduc t a Social Hour on a “user pays” basis. 

• The Council wil l ar range fo r par t ic ipan ts  to  in t r oduce and  thank speakers. 

SOCIAL ACTIVITY 
When a Field Day is a t ten ded by f i re f igh te rs f rom  a d is tance, some may 
stay over in  the Hos t Br igades’ d is tr ic t. There is no requ iremen t  f o r  the 
Host Br igade to o rgan ise any speci f ic  ac t iv i t y  fo r such people, bu t  the ir 
in t r oduc t ion  in to  a sui table club is a  th ough t f u l gestu re. 

CONCLUSION



The Council  recommends  tha t all Br igades host  Field Days a t no cost  to 
t hemselves. It is also recommended tha t ind iv idual members o f  the 
Brigade ge t  toge ther and assist in   the organ isat ion . More  than one Br igade 
o r o the r o rgan isa tion  may decide to  fo rm  a group  to jo in tl y hos t such a day.


